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 Maîtrise de la langue écrite et de la conception textuelle : 
orthographe, syntaxe, genres, registres, argumentation.

 Participation à la communication interne et externe  de 
l'entreprise : cohérence globale et révisions.

 Gestion du processus rédactionnel : définition objectifs-
cibles-supports,  planification,  recherches  documen
taires, rédactions, corrections.

 Maîtrise  de  types rédactionnels  variés : comptes-ren
dus de conférences, de réunions, résumés de textes, 
synthèse de documents, rapports d'assemblées géné
rales,  P.V.  d'assemblées,  écrits  sociaux et  de crise, 
communiqués de presse, dossiers de presse, publicité 
rédactionnelle

 Écriture en concepts et en thèmes à visée web 
conception  de  sites  internet :  cahier  des  charges, 
charte  rédactionnelle,  arborescence,  rédactionnels, 
liens hypertextes, balisages

 Adaptabilité
 Goût du travail collaboratif
 Capacité à se positionner face aux interlocuteurs

internes et externes
 Curiosité pour de larges domaines d'intervention

 2015/2016 Master  Rédacteur  professionnel, 
Université Aix-Marseille, (en cours)

 2014 Formation  Sauveteur-secouriste  du  travail,  
AIMT, Aubagne

 1997-2011 Fiscalité  des  Associations,  Billetterie  du  
spectacle, (Arcade Paca ),  Gestion administration du 
spectacle, Agecif 

 1991  Niveau Maîtrise Management Touristique, 
Paris I, IREST

 Langues : anglais conversation non spécialisée 
 et capacité écrite. Notions allemand et espagnol 
 Outils : Word, Open office, tableurs, Power Point,  
 Interface de billetterie Digitick, outil collaboratif de 
 gestion de spectacles  Intrazik
 Notions : CMS (Wordpress, SPIP) Html, Photofiltre, 
     Audacity, Photofiltre, Prezi

 Publicité rédactionnelle 
Cafétéria  ESPE, Université  Aix-Marseille, 
mars 2016.
Saison théâtrale Théâtre A. Vitez, 
Aix-en-Provence, pour site web, facebook, 
newsletters, février à avril 2016.

 Site Web « Slowroutes» 
porteur  de  projet :  Frédérich  Fuchs ;  en 
cours mars 2016 : cahier des charges, 
arborescence,  charte  et  tests  utilisateurs, 
rédactionnels (réalisation collective)

 Rédactionnels   de communication institu
tionnelle
mails, communiqués web pour ateliers de 
pratiques artistiques
Cie Index sur L'Inouï (Installations, danse, 
vidéo), oct.- févr. 2016

 Rapports d'assemblées  générales,  de 
C.A.,  comptes-rendus  de  réunion,  rédac
tionnels de projets
contenus  et  forme/support,  suivi  presta
taires / impression
Association  Orane, Festival  Marsatac, 
2008-2015

 Conception,  rédaction, application  des 
procédures de gestion des caisses sur le 
Festival Marsatac, 2011-2015

 2008 - 2015  Assistante de direction 
Association Orane – Festival Marsatac, 
Marseille 
gestion associative, suivi comptable, 
gestion financière, production (billetterie, 
logistique caisses).

 
 mai à nov.2007 Assistante administrative  

Syndicat Mixte Montagne Sainte-Victoire, 
Aix-en-Provence

 1998 - 2006 Assistante administrative
Association Caroline, Chantier d'insertion-
Festival  Nuits  Caroline,  Îles  du  Frioul,  
Marseille 
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